Організація методичної роботи педагогічних працівників

СЕРПЕНЬ

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	І
	Організаційна робота
	1. Організація роботи шкільних методичних об’єднань
	До 05.09
	Добровольська Н.Г.

	
	
	2. Поновлення матеріалів постійних стендів
	Серпень-вересень
	Добровольська Н.Г.

Гладкевич А.В.

	
	
	3. Робота з тарифікаційними документами
	3 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	4. Складання навчального плану.
	3 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	5. Розподіл варіативної частини.
	3 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	6. Розподіл навчальних навантажень.
	3 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	7. Складання розкладу уроків, графіка чергування
	4 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	8 Підготовка списків членів комісії з питань академічної доброчесності
	4 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	9. Підготовка особових справ учнів.
	3 тижд.
	Кл. керівники

	
	
	10 Підготовка документів для організації інклюзивного навчання
	4 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	11. Погодження календарно-тематичного планування
	4 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	1. Проведення інструктивно-методичної наради  «Методичне забезпечення освітнього процесу»
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	2. Організація роботи вчителів з питань самоосвіти (бесіда «Шляхи, форми й методи самоосвіти»)
	До 10.09
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Організація виставки нових надходжень психолого-педагогічної літератури з метою використання їх в практиці роботи членів педагогічного колективу
	Протягом року
	Бібліотекарі

	
	
	І засідання  шкільних МО
	4 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Засідання методичної ради
	4 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Складання графіка відвідування та взаємовідвідування уроків, 

наказ про стан викладання предметів
	До 10.09
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Складання графіка предметних тижнів
	До 10.09
	Добровольська Н.Г.

	ІV
	Аналітична діяльність
	Засідання педради про організований початок 2022-2023 н.р.
	4 тижд.
	Хайсина Л.В.

Добровольська Н.Г.


ВЕРЕСЕНЬ

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	І
	Організаційна робота
	Організувати участь педколективу в роботі постійно діючих шкільних і обласних семінарів
	Протягом року
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Організація роботи зі здібними учнями

Поновлення банку обдарованих учнів
	Протягом року
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Організувати роботу постійно діючого методичного консультпункту
	Протягом року
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Організація роботи з батьками майбутніх першокласників як цілісної системи адаптації дітей дошкільного віку до навчання у початковій школі
Підготовка атестаційних матеріалів
	Вересень


	Класний керівник 4 класу 

	
	
	Підготовка завдань І (шкільного) етапу Всеукраїнських олімпіад з предметів
	
	Учителі-предметники

	
	
	Перевірка класних журналів
	4 тиждень
	Хайсина Л.В.

Добровольська Н.Г.

	
	
	Узгодження плану курсової підготовки пед. кадрів на 2022-2023 навчальний рік.
	3 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	Консультація дл педагогічних працівників  «Контроль й оцінювання навчальних досягнень учнів в інклюзивному класі»
	Вересень -травень
	Добровольська Н.Г.

	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Організація роботи атестаційної комісії.
	2 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Оглядовий контроль новопризначених  учителів  з метою ознайомлення з поурочним планом, надання методичної допомоги, підвищення педагогічної майстерності, підтримка належної дисципліни в класі.
	Вересень


	Адміністрація

	
	
	Класно-узагальнюючий аудит.  Вивчення роботи учителів, що викладають у 1, 5 класах
	Вересень


	Адміністрація, керівники ШМО

	
	
	Робота з педагогами

1. Виконання програм та пояснювальних записок до них.

2. Склад, структура та конструювання уроку.

      3. Тематичне оцінювання навчальних досягнень учнів.
	3 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	ІV
	Аналітична діяльність
	Звіт за формою ЗНЗ -1, РВК 
	2 тижд.
	Добровольська Н.Г.


ЖОВТЕНЬ

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	І
	Організаційна робота
	План роботи на осінніх канікулах.
	4 тижд.
	Гладкевич А.В.

	
	
	Оформлення атестаційних матеріалів, атестаційного стенда
	1 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Організація та проведення І (шкільного) етапу Всеукраїнських предметних олімпіад
	Жовтень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Консультаційна робота з випускниками з приводу ЗНО
	
	Кулачинська Т.В.

Добровольська Н.Г.

	
	
	Перевірка класних журналів
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	Провести індивідуальні консультації для вчителів 
	Жовтень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	1. Засідання атестаційної комісії з атестації пед. робітників на 2022-2023 н. р.
	3 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Консультація  «Портфоліо вчителя інклюзивного класу»
	4 тижд
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Інструктивно-методична нарада «Робота з обдарованими учнями»
	Жовтень

2 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Фронтальний аудит  Чепрага В.С. (вивчення стану викладання історії України, всесвітньої історії та правознавства ) з метою узагальнення  системи роботи вчителів, проведення глибокого і всебічного аналізу діяльності, перевірка планування.
	3 тижд.
	Добровольська Н.Г.., керівники ШМО

	
	
	Відвідування уроків вчителів з метою виявлення ускладнень у педагогічній практиці та їхні попередження в подальшій роботі.

1. Знання вчителями теоретичних основ свого предмета.

2. Чи володіє вчитель методикою викладання предмета: 

а) організація особистої праці на уроці;

б) організація праці учнів;

в) доцільність постановки мети і завдання;

г) відповідність змісту та прийомів навчання меті і завданням;

д) логічна структурність уроку;

е) організація самостійної роботи учнів на уроці.
	Жовтень

.


	Добровольська Н.Г.



	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Класно-узагальнюючий аудит «Адаптація учнів 1, 5 класів».
	Жовтень


	Адміністрація



	
	
	Фронтальний аудит  Чепрага В.С. (вивчення стану викладання історії України, всесвітньої історії та правознавства ) з метою узагальнення  системи роботи вчителів, проведення глибокого і всебічного аналізу діяльності, перевірка планування.
	4 тижд.


	Адміністрація

	ІV
	Аналітична діяльність
	Моніторинг стану викладання фізичної культури (підготовка до уроків, ведення документації з предмету).
	4 тижд.


	Добровольська Н.Г.



	
	
	
	
	


ЛИСТОПАД

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	І
	Організаційна робота
	Організація роботи з батьківськими радами з питань профілактики правопорушень та безпритульності
	1 тиждень
	Гладкевич А.В.

	
	
	Підготовка до проведення педагогічної ради
	3 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Попереднє ознайомлення із графіком підвищення кваліфікації на 2023 рік
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Консультаційна робота з батьками випускників з приводу ЗНО
	
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	Провести інструктивно-методичну нараду для вчителів, які атестуються з питань підготовки творчого звіту
	Листопад
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Провести семінар-практикум «Інноваційні технології: теорія та практика»
	3 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Провести засідання методичних об’єднань 
	4 тиждень
	Керівники МО

	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Вивчення роботи учителів, які атестуються (Чепрага В.С.,  Слободянік В.Б. )
	Листопад
	Адміністрація, члени АК

	ІV
	Аналітична діяльність
	Моніторинг стану викладання уроків хімії   (підготовка до уроків, ведення документації з предмету).
	Листопад
	Адміністрація


ГРУДЕНЬ

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	І
	Організаційна робота
	Корегування картотеки обдарованих дітей
	Грудень-січень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Заповнення графіка контрольних зрізів за І семестр
	1 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Підготовка текстів контрольних робіт 
	1 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Консультаційна робота з  випускниками з приводу ЗНО
	3 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	Семінар з питань дотримання академічної доброчесності
	Грудень

1 тижд.
	Голова комісії з академічної доброчесності

	
	
	Провести круглий стіл «100 днів першокласника у школі. Проблеми адаптації»
	Грудень 4 тижд.
	Учитель 1 класу

	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Вивчення роботи учителів, які атестуються
	Грудень


	Адміністрація,

Члени АК 

	
	
	Аудит навичок читання здобувачів освіти 2 – 4 класів
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІV
	Аналітична діяльність
	Моніторинг стану виконання навчальних програм за І семестр
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Моніторинг стану якісного показника знань учнів за І семестр
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Засідання педагогічної ради
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.


СІЧЕНЬ

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідальніий

	І
	Організаційна робота
	Корегування картотеки обдарованих дітей
	Грудень-січень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Перевірка класних журналів
	1 тиждень
	Адміністрація закладу

	
	
	Внесення змін до розкладу уроків та графіка чергування на ІІ семестр
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Погодження календарно-тематичного планування на ІІ семестр
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Консультаційна робота з  випускниками з приводу ЗНО
	3 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	Засідання методичної ради
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Проведення декади педагогічної майстерності «Використання інноваційних технологій з метою формування ключових компетентностей учнів» 
	2 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Провести експертизу науково-методичної та інформаційної бази школи, необхідної для підвищення рівня педагогічної майстерності:

· науково-методична література, спеціальні педагогічні видання;

· банк даних про нові педагогічні технології, педагогічний досвід
	Січень-лютий
	Добровольська Н.Г.

Басалига В.В.

	
	
	Аудит стану ведення зошитів з української мови та математики
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

Керівники ШМО

	
	
	Персональний аудит. Робота учителів, які атестуються (Чепрага В.С.,  Слободянік В.Б.)
	Постійно
	Адміністрація

	ІV
	Аналітична діяльність
	Узагальнити досвід роботи вчителів («Учитель року», атестація)
	Січень-лютий
	Добровольська Н.Г.



	
	
	Узагальнити участь учнів у ІІ етапі Всеукраїнських предметних олімпіадах
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.



	
	
	Засідання педагогічної ради
	2 тиждень
	Гладкевич А.В.


ЛЮТИЙ

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	І
	Організаційна робота
	1. Вивчення профнамірів випускників.
	2 тижд.
	Класний керівник

	
	
	2. Підготовка оголошення  про набір до 1 класу.
	4 тижд.
	Вайсман Л.С.

	
	
	Реєстрація випускників для проходження ЗНО
	1 тиждень
	Кулачинська Т.В.

	
	
	Опрацювання нормативно-правової документації з приводу проведення ДПА
	3 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Підготовка атестаційних характеристик
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	Методичні посиденьки «Модель навчання «Перевернутий клас»: сутність та особливості застосування»

	3 тиждень
	Добровольська Н.Г.



	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Організація проведення самооцінювання закладу за 4-ма напрямками
	Протягом місяця
	Адміністрація



	
	
	Персональний аудит. Робота учителів, які атестуються (Чепрага В.С.,  Слободянік В.Б.)
	Лютий


	Адміністрація



	ІV
	Аналітична діяльність
	Засідання педагогічної ради
	4 тиждень
	Адміністрація


БЕРЕЗЕНЬ

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	І
	Організаційна робота
	1. Організація вивчення рівня підготовки до навчання майбутніх першокласників.
	3 тижд.


	Кл. керівник

	
	
	2. Організація підготовчих занять з майбутніми першокласниками.
	1 тижд.
	Кл. керівник 4 кл.

	
	
	3. Організація підготовки матеріалів до ДПА
	3 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Ознайомлення педагогічних працівників, що атестуються, з характеристиками
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Оформлення атестаційних матеріалів
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Аналіз анкетування учнів, батьків, учителів з приводу самооцінки закладу
	Протягом місяця
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Консультаційна робота з  випускниками з приводу ЗНО
	2 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Перевірка класних журналів
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	Провести засідання МО, розгляд матеріалів для ДПА
	Березень (за планами роботи МО)
	Керівники МО

	
	
	Засідання атестаційної комісії
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Інтерактивне  заняття  «Протидія та попередження булінгу в освітньому середовищі»
	3 тиждень
	Гладкевич А.В.

	
	
	Тренінг «Практична медіаграмотність»
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Парад відкритих уроків «Роль самоосвіти у підвищенні професійної майстерності учителя. Реалізація індивідуального підходу». 
	Березень

4 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	ІV
	Аналітична діяльність
	Педрада. Атестація педпрацівників (педагогічна вітальня – творчі звіти учителів, які атестуються)
	4 тижд.
	Адміністрація закладу


КВІТЕНЬ

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідал.

	І
	Організаційна робота
	Поповнити банк педагогічного досвіду вчителів «Педагогічні надбання» (використання інноваційних технологій у практичній діяльності вчителя)
	Квітень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Підготовка та проведення Дня ЦЗ
	3 тиждень
	Добровольська Н.Г.

Гладкевич А.В.

	
	
	Атестація педагогічних працівників АК ІІ рівня
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	Засідання методичної ради
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Технологія формування ключових компетентностей учнів.  (Обмін думками). 
	4 тижд.
	Добровольська Н.Г.

	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Тематичний аудит «Робота з удосконалення техніки читання».
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІV
	Аналітична діяльність
	Педагогічна рада
	4 тиждень
	Адміністрація 


ТРАВЕНЬ

	№
	Розділи
	Заходи
	Термін
	Відповідал.

	І
	Організаційна робота
	Організація перевірних контрольних робіт
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Заповнення графіка контрольних зрізів за ІІ семестр
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Звіт про вичитку навчальних програм
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІ
	Методична робота
	Практичний семінар «Про підсумки роботи над ІІ етапом роботи над науково-методичною проблемою у 2022 – 2023 н.р.»
	1 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІІІ
	Внутрішньо шкільний аудит
	Аналіз методичної роботи за 2022 – 2023 н.р.
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	ІV
	Аналітична діяльність
	Педагогічна рада. 
	 4 тиждень
	Адміністрація закладу

	
	
	Моніторинг стану виконання навчальних програм за І семестр
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.

	
	
	Моніторинг стану якісного показника знань учнів за І семестр
	4 тиждень
	Добровольська Н.Г.


